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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR LAYANAN PENYERAHAN KTI 

PERPUSTAKAAN 

1. Tujuan Untuk melengkapi kelengkapan administrasi mahasiswa yang akan menyelesaikan 

studi di lingkungan Akademi Akupunktur Aceh dan merupakan salah satu syarat 

untuk dapat mengikuti yudisium dan wisuda 

2. Ruang   

Lingkup 

Seluruh mahasiswa Akademi Akupunktur Aceh  yang telah dinyatakan lulus dalam 

mengikuti sidang akhir dan akan me ngikuti yudisium serta wisuda 

3. Definisi Sumbang penulisan ilmiah merupakan salah satu syarat wajib yang dibebankan 

kepada setiap mahasiswa yang telah dinyatakan lulus setelah mengikuti sidang 

akhir dilingkungan Akademi Akupunktur Aceh. 

4. Referensi Peraturan Perpustakaan Akademi Akupunktur Aceh. 

5. Uraian   

Prosedur 

1. Mahasiswa mengupload KTI pada repository Akademi Akupunktur Aceh 

https://repository.acehakupunktur.ac.id/ (ikuti panduan dan aturan 

penguploadtan KTI pada repository) 

2. Pengunjung atau Anggota melakukan inputing identitas diri pada sistem 

Otomasi Perpustakaan  

https://perpustakaan.acehakupunktur.ac.id/index.php?p=visitor di Perpustakaan  

3. Anggota menyimpan tas dan barang pribadi di tempat yang telah disediakan 

4. Mahasiswa mengembalikan kartu anggota 

5. Mahasiswa menyerahkan Karya Tulis Ilmiah dan CD kepada petugas 

6. Petugas menginput judul karya tulis ilmiah yang diserahkan oleh mahasiswa ke 

Inventaris Karya Tulis Ilmiah 

7. Petugas menandatangani bukti penyerahan karya tulis ilmiah 

6. Keterkaitan Pengambilan ijazah dan transkrip nilai. 

8. Pihak  

Terlibat 

1. Petugas Perpustakaan 

2. Mahasiswa/i 

9. Peralatan 1. Komputer 

2. ATK 

10. Dokumen 1. Kartu anggota perpustakaan; 

2. Surat keterangan bukti penyerahan karya tulis ilmiah 

3. Karya tulis ilmiah dan CD 
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Bagan Alur Standar Operasional Layanan Penyerahan KTI Perpustakaan 

 
NO 

 
KEGIATAN 

PELAKSANA MUTU BAKU  
KETERANGAN 

PEMUSTAKA 
BAGIAN 

PERPUSTAKAAN 
KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT 

1 Mahasiswa mengupload KTI pada repository Akademi 
Akupunktur Aceh 
https://repository.acehakupunktur.ac.id/ (ikuti 
panduan dan aturan penguploadtan KTI pada 
repository) 

  KTI berbentuk PDF, Dokumen 

pengecekan turniti KTI 
4 hari Hard cover karya 

ilmiah 

 

2 Staf Perpustakaan menerima hard cover berikut CD 
karya tulis ilmiah dan karya tulis ilmiah tercetak; 

   15 detik Hard cover karya 
ilmiah 

 

3 Staf Perpustakaan memeriksa keabsahan lembar 
pengesahan dari Tugas Akhir KTI yang sudah 
ditandatangani pembimbing, dan penguji berikut 
CD karya tulis  ilmiah dalam format PDF dan Karya 
tulis ilmiah dalam bentuk tercetak; 

  Perangkat Komputer, 
CD 

1 menit Tanda tangan 
asli dan isi CD 
karya ilmiah 

 

4 Staf Perpustakaan menandatangani bukti penyerahan 

karya tulis ilmiah dan CD mahasiswa 

 

  Perangkat Komputer, 
ATK. 

1 menit Surat sudah 
ditandatangani 
dan diberi 
stempel 

 

5 Lulusan selesai menerima pelayanan dan 
meninggalkan ruang perpustakaan; 

   15 detik   

https://repository.acehakupunktur.ac.id/

